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STEUERBERATUNG

Notwendige Belege fir die Einkommensteuerberatung 2022
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Vorbemerkung

Um Sie im Verfahren zur Einkommensbesteuerung ideal steuerlich beraten zu kénnen, benétigen wir einige
Angaben bzw. Nachweise von lhnen. Auf den folgenden Seiten haben wir daher fur Sie zusammengestellt,
welche Informationen fur die Anfertigung der Einkommensteuererklarung 2022 wichtig sind. Denken Sie
daran: Jeder Beleg kann lhre Steuerlast senken und somit bares Geld sparen!
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Allgemeine Unterlagen/Belege

bei Anderungen: Anschrift, Telefonnummer/E-Mail-Adresse

Notiz/Belegnummer:

bei Veranderungen im Familienstand:

O Heiratsurkunde, Datum der Scheidung, Datum des Getrenntlebens etc.
Notiz/Belegnummer:

O Wenn Ehegatte verstorben, dann bitte Sterbeurkunde beiftigen!
Notiz/Belegnummer:

Angabe der Religionszugehdrigkeit beider Ehegatten

Notiz/Belegnummer:

O bei Kirchenaustritt in 2021 oder 2022: Kopie der Austrittsbescheinigung
Notiz/Belegnummer:

aktuelle Bankverbindung (IBAN)

Notiz/Belegnummer:

bei Kindern allgemein: Nachweise Uber private Krankenversicherungen (Basis- und Zusatzbeitrage) so-
wie Nachweis einer etwaigen Korperbehinderung

Notiz/Belegnummer:

Sie sind (erneut) Eltern geworden?

O ldentifikationsnummer, Name und Geburtsdatum des Kindes
Notiz/Belegnummer:
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O bei Kindern zwischen 18 und 25 Jahren: Nachweis Uber Schul- oder Berufsausbildung (z.B. Studienbe-
scheinigung), Anschrift bei auswartiger Unterbringung. Bei bereits absolvierter erstmaliger Berufsausbil-
dung oder einem abgeschlossenen Erststudium des Kindes bitte Angaben tber den Umfang der Er-
werbstatigkeit des Kindes (Nebenjob) machen.

Notiz/Belegnummer:

O Nachweise lUber erhaltene Lohnersatzleistungen fir die Zeiten der Nichtbeschéftigung, z.B. Arbeitslo-
sengeld, Kurzarbeitergeld, Krankengeld, Mutterschaftsgeld, Erziehungsgeld, Elterngeld, Insolvenzgeld,
Verletztengeld, Ubergangsgeld, Altersiibergangsgeld, Unterhaltsgeld als Zuschuss, Eingliederungsgeld,
Uberbriickungsgeld, Verdienstausfallentschadigung, Vorruhestandsgeld, etc.

Notiz/Belegnummer:

O Nachweise Uber Einklinfte, die im Ausland erzielt wurden, und Nachweis Uber Versteuerung im Tatig-
keitsland

Notiz/Belegnummer:

O Nachweis zur Anlage nach dem Vermdgensbildungsgesetz = ,Anlage VL" des Anlageinstituts
Notiz/Belegnummer:

O Nachweis zur Altersvorsorgezulage (sogenannte Riester-Rente) ZVK oder VBL
Notiz/Belegnummer:

O Bescheinigung Uber Altersvorsorgebeitrage vorhanden — bitte Sozialversicherungsnummer einreichen
Notiz/Belegnummer:

O fur Anerkennung des Entlastungsbetrags fiir Alleinerziehende: Nachweis, dass keine Haushaltsgemein-
schaft mit anderer volljahriger Person bestand

Notiz/Belegnummer:
O bei Kosten fur ein haushaltsnahes Beschéaftigungsverhéltnis: Jahresbescheinigung der Minijobzentrale
Notiz/Belegnummer:

O bei Kosten fur haushaltsnahe Dienstleistungen und Handwerkerleistungen im Privathaushalt (Maler,
Fensterputzer, Schornsteinfeger, Klempner usw.): entsprechende Rechnungen

Notiz/Belegnummer:
O bei energetischer Sanierung einer eigenen Immobilie

O Bauantrag oder Kaufvertrag des begunstigten Gebaudes. Wichtig: Das Gebaude muss zum Zeit-
punkt der MalRnahmen mindestens zehn Jahre alt sein! Offentlich geférderte Zahlungen sind nicht zu
bertcksichtigen!

Notiz/Belegnummer:
O Amitliche Bescheinigung des ausfuhrenden Unternehmens uber die energetischen Malinahmen
Notiz/Belegnummer:

O Im Falle eines Erwerbs nach dem 01.01.2020: Nachweise Uber die energetischen Mal3hahmen des
Voreigentiimers in den Jahren 2021 und 2022

Notiz/Belegnummer:

O Rechnung uiber die energetischen MaRnahmen. Wichtig: Die MaRnahmen miissen per Uberweisung
bezahlt worden sein!

Notiz/Belegnummer:

O Sofern Sie nicht der alleinige Eigentimer des Objektes sind, bendtigen wir bitte: Name, Vorname,
Geburtsdatum und die Adresse der Miteigentiimer und deren Miteigentumsanteil

Notiz/Belegnummer:
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Nachweise zu den Sonderausgaben
Wurde eine Rentenversicherung (Basisrente) abgeschlossen — sogenannte Rirup-Rente?
Nachweis des Versicherers liber Basisrente (Police)
Notiz/Belegnummer:
Bescheinigung einer abgeschlossenen ,Riester-Rente” (VBL, ZVK oder privater Anbieter)
Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber die in 2022 gezahlten Versicherungsbeitrage (mdglichst formlose Bestatigungen der
Versicherungsgesellschaften), z.B. fur Kranken- und Pflegeversicherungen, eigenstandige Arbeitslosen-,
Erwerbs- und Berufsunféhigkeitsversicherungen, Unfall- und Haftpflichtversicherungen sowie Renten-
und Lebensversicherungen, Nachweis von Krankenkassenbeitrdgen mit Angabe der Basis- und Wahl-
/Zusatzleistungen (auch fir Ehepartner und Kinder)

Notiz/Belegnummer:
Wurden im Veranlagungszeitraum 2022 Versicherungen abgetreten? Wenn ja, welche?
Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber in 2022 gezahlte Spenden, Parteibeitrége, freiwillige Kirchensteuer, Kirchgeld etc. (gof.
Kontoauszlge einreichen)

Notiz/Belegnummer:

Nachweise uber Unterhaltsleistungen an den geschiedenen oder getrenntlebenden Ehegatten bzw. Le-
benspartner einer aufgehobenen Lebenspartnerschaft (Anlage U)

Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber Aufwendungen fiir Ihre eigene erstmalige Berufsausbildung oder ein Erststudium (z.B.
Lehrgangs- und Studiengebiihren, Kosten fur Fachbiucher und Lernmaterial, Unterkunftskosten bei aus-
wartiger Unterbringung)

Notiz/Belegnummer:

Nachweise zu Erstattungen von Sonderausgaben

Notiz/Belegnummer:

Beitragsruckerstattungen/Bonuszahlungen von Versicherungen

Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber Betreuungskosten fir Kinder bis 14 Jahre (z.B. fir Kita, Hort, Babysitter, Tagesmutter)
Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber gezahltes Schulgeld

Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber Renten oder Dauernde Lasten, die Sie an eine andere Person gezahlt haben (infolge
der Ubertragung eines Mitunternehmeranteils, eines (Teil-)Betriebs oder eines mindestens 50%igen
GmbH-Anteils mit Ubergang der Geschaftsfilhrertatigkeit). Reichen Sie bitte auch den Vertrag zur Ver-
mdgenstubertragung ein.

Notiz/Belegnummer:

Nachweise zu den auBergewdhnlichen Belastungen

Zahlungsnachweise Uber selbstgetragene Kosten fir arztliche Behandlungen, Medikamente, Brillen,
Hoérgerate, Zahnersatz, Kuraufenthalte, Beerdigungen (soweit die Kosten den Nachlass Ubersteigen) etc.

Notiz/Belegnummer:

O Bei medizinischen Hilfsmitteln im engeren Sinne wie Horgeréte, Brillen und Prothesen bitte die Ver-
ordnung eines Arztes oder Heilpraktikers vorlegen.

Notiz/Belegnummer:
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O Bei Bade- oder Heilkuren, psychotherapeutischen Behandlungen, medizinischen Hilfsmitteln im wei-
teren Sinne (z.B. Magnetmatratzen, Gesundheitsschuhen) oder wissenschaftlich nicht anerkannten
Behandlungsmethoden (z.B. Sauerstofftherapien) bitte vorab ausgestelltes amtsérztliches Gutachten
oder eine vorab ausgestellte arztliche Bescheinigung des medizinischen Dienstes der Krankenversi-
cherung einreichen.

Notiz/Belegnummer:

Nachweise Uber zwangslaufig entstandene Fahrtkosten (z.B. aus Krankheitsgriinden) — jedoch abziiglich
der Erstattungen

Notiz/Belegnummer:

O Bei Kosten fir Besuchsfahrten zum Krankenhaus bitte eine Bescheinigung des behandelnden Kran-
kenhausarztes einreichen, wonach der Besuch zur Heilung oder Linderung einer Krankheit ent-
scheidend beitragen konnte.

Notiz/Belegnummer:

Nachweis Uber die Pflegebedirftigkeit und/oder Kérperbehinderung einer im Haushalt lebenden Person
— Behindertenausweis bzw. Bescheid in Kopie und/oder Nachweis tber bewilligtes Pflegegeld. (Bitte in-
formieren Sie uns, wenn der Antrag gestellt wurde, aber noch keine Entscheidung vorliegt.)

Notiz/Belegnummer:

bei Unterstutzungsleistungen an Familienangehorige (Groleltern, Eltern, Kinder ohne Kindergeldan-
spruch, Enkel, Lebensgeféahrte/-gefahrtin): Identifikationsnummer, Name, Anschrift, Beruf, Familien-
stand, Verwandtschaftsgrad der unterstutzten Person, zusétzlich Nachweise Uber Einkiinfte und Bezlige
der unterstltzten Person (z.B. Lohn, Rente, sonstige Einkiinfte, Wohngeld etc.)

Notiz/Belegnummer:

O Bei Unterstutzung von im Ausland lebenden Personen unterliegen Sie einer erhdhten Nachweis-
pflicht. Bitte reichen Sie daher samtliche Belege zur Unterstiitzung/zum Geldmittelfluss ein (Uber-
weisung, Geldeingang etc.). Unterlagen in auslandischer Sprache muss eine deutsche Ubersetzung
durch einen amtlich zugelassenen Dolmetscher, ein Konsulat oder eine sonstige zustandige (aus-
landische) Dienststelle beigefligt werden, damit das Finanzamt sie anerkennt. Bitte Heimatbeschei-
nigung/Unterhaltserklarung der unterstitzten Person beiftigen.

Notiz/Belegnummer:

Energiepreispauschale (EPP)
Haben Sie die Energiepreispauschale erhalten?
O Ja, als Arbeitnehmer tber die Lohnabrechnung (kein Nachweis nétig)

O Ja, als Minijobber vom Arbeitgeber (bitte als Nachweis Lohnabrechnung oder Kontoauszug einrei-
chen)

O Ja, als Rentner von der Rentenversicherung im Dezember 2022 (bitte als Nachweis Kontoauszug
einreichen)

O Ja, als Rentner von der Rentenversicherung im Januar 2023 (bitte als Nachweis Kontoauszug ein-
reichen)

O Ja, als Selbstandiger/Gewerbetreibender tuber die Senkung der ESt-Vorauszahlung im September
2022 (bitte als Nachweis Vorauszahlungsbescheid oder Kontoauszug einreichen, sofern nicht schon
erfolgt)

O Nein.
Notiz/Belegnummer:
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6 Sind Sie Arbeitnehmer?
O Lohnsteuerbescheinigung des Antragstellers und evtl. des Ehegatten
Notiz/Belegnummer:

O Vertrdge und Nachweise Uber die Zahlung einer Abfindung (Abfindungsvertrag, Zahlungseingangsbeleg,
Lohnschein mit Abfindung)

Notiz/Belegnummer:

O Nachweis Uber ausgezahlte Urlaubsvergutung der Baulohnkasse (SOKA-Bau)
Notiz/Belegnummer:
Werbungskosten

O Fahrtkosten zur ersten Tatigkeitsstatte: Fur die Geltendmachung der Entfernungspauschale benétigen
wir Angaben zum Ort |hrer ersten Tatigkeitsstatte, zur Anzahl von Arbeits-, Urlaubs- und Krankheitsta-
gen, zum gewahlten Verkehrsmittel (eigenes Fahrzeug, 6ffentliche Verkehrsmittel etc.), zur Entfernung
zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte (kiirzeste StralBenverbindung oder tatsachlich genutzte
langere Strecke, wenn verkehrsgiinstiger) und zu den angefallenen Kosten fiur 6ffentliche Verkehrsmittel.

Notiz/Belegnummer:

O Wenn Sie einen Firmenwagen privat nutzen: Nachweis Uber die monatliche Besteuerung (Gehalts-
abrechnung)

Notiz/Belegnummer:

O Wenn Sie Mitfahrer einer Fahrgemeinschaft sind: Name und Anschrift des Fahrers, evtl. Aufstellung,
wenn abwechselnd gefahren wird

Notiz/Belegnummer:
O Lohnzettel bei Firmen-Pkw bzw. Abzug von Arbeitsmaterialien und Reinigung von Arbeitskleidung
Notiz/Belegnummer:
O Sammelbeférderung: Wenn an den Arbeitgeber ein Entgelt zu entrichten ist, bitte Nachweis einreichen.
Notiz/Belegnummer:
O Nachweise/Belege uber eventuelle Unfallkosten, die auf beruflich veranlassten Fahrten entstanden sind
Notiz/Belegnummer:

O Nachweise/Bescheinigungen Uber berufliche Auswaértstétigkeiten (Dienstreisen) oder wechselnde Ein-
satzstellen. Bitte hierzu eine Aufstellung mit folgenden Angaben erstellen: Datum/Uhrzeit — Ab-
fahrt/Ruckkehr — betrieblicher Anlass — gefahrene Kilometer mit eigenem Pkw bzw. Firmen-Pkw.

Notiz/Belegnummer:

O Bescheinigung des Arbeitgebers (soweit auf der Lohnsteuerbescheinigung nicht vermerkt) tber die in
2022 gezahlten Betrage fur Auslosung, Fahrtkostenzuschiusse, Verpflegungszuschisse bei beruflichen
Auswartstéatigkeiten (Dienstreisen). Die entsprechenden Formulare halten wir fir Sie bereit.

Notiz/Belegnummer:

O Nachweise lUber selbstgetragene Kosten fur Fortbildungen im erlernten Beruf, fir Umschulungsmal3-
nahmen, die einen Berufswechsel vorbereiten, sowie flr ein Erststudium nach bereits abgeschlossener
Berufsausbildung (z.B. Prifungsgebuhren, Fachliteratur, Schreibmaterial, Fahrtkosten etc.)

Notiz/Belegnummer:
O Nachweise Uber die Kosten eines beruflich veranlassten Umzugs (z.B. fir Spedition oder Miet-Lkw)
Notiz/Belegnummer:

O Nachweise uber eine doppelte Haushaltsfihrung (Mietvertrag am Arbeitsort, Hotelkosten, Fahrtkosten
[Entfernung Wohnung — Arbeitsort, Anzahl der Heimfahrten, Fahrausweise bei Fahrten mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln etc.])

Notiz/Belegnummer:
O Nachweis Uber die in 2022 gezahlten Gewerkschaftsbeitrdge oder Beitrage fir sonstige Berufsverbande
Notiz/Belegnummer:
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Nachweise Uber Bewerbungskosten (fir Fotos, Bewerbungsmappen, Porto, Kopien und Fahrten etc.)
Notiz/Belegnummer:

Belege Uber angefallene Steuerberaterkosten

Notiz/Belegnummer:

Nachweis Uber Aufwendungen fir ein beruflich genutztes Arbeitszimmer:

O Anschaffungskosten fur Mobiliar des Arbeitszimmers, Beschreibung von Grund, Dauer und Anlass
der beruflichen Nutzung

Notiz/Belegnummer:

O Bescheinigung vom Arbeitgeber, dass kein anderer Arbeitsplatz (Alternativarbeitsplatz im Betrieb)
vorhanden ist

Notiz/Belegnummer:

O bei eigenem Haus: Anschaffungs-/Herstellungskosten des Gebaudes, Quadratmeterangaben (Fla-
chenanteil Arbeitszimmer), Nebenkosten

Notiz/Belegnummer:

O bei Mietwohnung: Skizze der Wohnung mit Quadratmeterangaben (Flachenanteil Arbeitszimmer),
Mietvertrag, Nebenkostenabrechnungen, Mietzahlungen

Notiz/Belegnummer:
Nachweis fur die Homeoffice-Pauschale (nur bei nicht steuerlich anerkanntem Arbeitszimmer):

O Bescheinigung des Arbeitgebers bzw. eigene Aufstellung Gber die Tage, an denen die gesamte be-
rufliche Tatigkeit ausschlie3lich im Homeoffice ausgefihrt wurde

Notiz/Belegnummer:

Nachweise/Belege Uber Aufwendungen flir Fachbucher (Titel muss ersichtlich sein), typische Berufsklei-
dung, beruflich notwendige Arbeitsmittel wie Aktenschrank, Schreibtischzubehor, PC etc.

Notiz/Belegnummer:

Nachweis (z.B. Police und Zahlungsbeleg) uber die Kosten einer besonderen Berufshaftpflichtversiche-
rung

Notiz/Belegnummer:

Police und Versicherungsbedingungen fir eine berufsbedingte Unfallversicherung ohne Beitragsriickge-
wahr

Notiz/Belegnummer:

Bescheinigung des Versicherers tiber den beruflichen Anteil des Beitrags zu einer Rechtsschutzversi-
cherung

Notiz/Belegnummer:
Belege zu Kosten fur arbeitsrechtliche Rechtsberatungen bzw. Prozesskosten
Notiz/Belegnummer:

Haben Sie Haus- und Grundbesitz, den Sie vermieten?

Bitte bringen Sie alle Belege uber Einnahmen und Ausgaben mit, die in Zusammenhang mit Ihrem ver-
mieteten Haus oder lhrer vermieteten Eigentumswohnung stehen (neue Mietvertrdge, Umlagenabrech-
nungen, Baurechnungen, Zinsbescheinigungen fir Immobilienfinanzierung, Darlehensvertrage, Hand-
werkerrechnungen, Grundflachenaufteilungen, Abrechnungen der Hausverwaltung etc.).

Notiz/Belegnummer:

Wenn Sie Fahrten zur oder flir die vermietete Immobilie unternommen haben, reichen Sie uns bitte eine
entsprechende Aufstellung mit Angabe der gefahrenen Kilometer ein.

Notiz/Belegnummer:
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Bei gemischt genutzten Hausern bitte Aufteilung der Wohnflache und Kosten vornehmen.
Notiz/Belegnummer:

Sie wollen Grundbesitz unentgeltlich oder gegen Ausgleichszahlungen/Schuldiibernahme Ubertragen
oder Sie erwerben Grundbesitz von lhren Verwandten auf diesem Wege? Bitte sprechen Sie uns vorher
an!

Fur den Fall, dass es sich bei Ihrem Mietobjekt um ein Baudenkmal, ein Gebaude in einem Sanierungs-
gebiet u.A. handelt, teilen Sie uns dies bitte mit und reichen Sie uns die dazugehdrigen Bescheinigungen
ein.

Notiz/Belegnummer:

Sie haben in 2022 ein Vermietungsobjekt neu erworben oder gebaut? Dann reichen Sie uns bitte alle
Unterlagen dazu ein (z.B. Kaufvertrag, Anschaffungsnebenkosten, Bauunterlagen, Mietvertrage)

Notiz/Belegnummer:

Haben Sie Einkiinfte aus Kapitalvermogen?

Bitte bringen Sie alle Belege uber Einnahmen und Ausgaben mit, die in Zusammenhang mit Ihrem Kapi-
talvermogen stehen, insbesondere die Nachweise Uber erzielte Ertrage, bezahlte Kapitalertragsteuer
(Abgeltungsteuer) und die H6he der ausgeschépften Sparer-Pauschbetrége.

Notiz/Belegnummer:

O WICHTIG: Bitte Jahresertragnisaufstellung je Konto/Anlageinstitut und Steuerbescheini-
gung/Jahressteuerbescheinigung mitbringen!

Nachweise Uber etwaige weitere Einkinfte aus Kapitalvermdgen im Veranlagungsjahr 2022 (z.B. Bau-
sparvertrage, Gesellschaftsdarlehen, Privatdarlehen, Stockdividenden, Bonusaktien, Zinsanteile im ver-
rechneten Kaufpreis usw.)

Notiz/Belegnummer:

Bei Wertpapierank&aufen oder -verkéufen bendtigen wir die Aufstellung zu Verkaufserldsen und Anschaf-
fungskosten.

Notiz/Belegnummer:
Bitte bringen Sie Belege zu den Einkiinften aus sonstigen Finanzinnovationen (auslandische Fonds etc.)
mit.
Notiz/Belegnummer:
Haben Sie sonstige Einklnfte (z.B. Renten)?

Bitte bringen Sie uns den letzten Rentenbescheid oder die Rentenbezugsmitteilung bzw. die letzte Ande-
rungsmitteilung zu jeder Rente mit (meist Rentenbescheid zum 01.07.) sowie Unterlagen zu Renten-
nachzahlungen oder Verrechnungen mit Ubergangsgeldern oder Arbeitslosengeld. Bei erstmaliger Ren-
te bendtigen wir den Rentenbewilligungsbescheid.

Notiz/Belegnummer:
Kopie der fur den getrenntlebenden oder geschiedenen Ehegatten erstellten Anlage U
Notiz/Belegnummer:

10 Haben Sie Einklnfte aus privaten Verauf3erungsgeschaften?

|

Haben Sie im Jahr 2022 Grundstiicke/Immobilien innerhalb von zehn Jahren nach Anschaffung oder an-
dere Wirtschaftsguter innerhalb von einem Jahr nach Anschaffung weiterverduf3ert? Dann bringen Sie
uns hierzu bitte die Belege zu den Anschaffungskosten und Verkaufserlésen mit.

Notiz/Belegnummer:

11 Haben Sie Corona-Hilfen empfangen?

|

Sofern im Jahr 2022 Corona-Soforthilfen, Uberbriickungshilfe oder vergleichbare Zuschiisse gezahlt
wurden, reichen Sie bitte die Bewilligungsbescheide und die Zahlungsnachweise (Kontoausziige) hierzu
ein. Sollten die Hilfen fir mehrere Unternehmen gezahlt wurden sein, reichen Sie bitte alle Bewilligungs-
bescheide und Zahlungsnachweise (Kontoausziige) hierzu ein.

Notiz/Belegnummer:
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12 Haben Sie noch weitere Einkltinfte?

O Bitte reichen Sie uns die Nachweise zu weiteren Einkiinften (z.B. Beteiligungseinkunfte, Optionsgeschéf-
te, Einkunfte aus nebenberuflichen Tatigkeiten, Vermittlungsprovisionen fur Versicherungen, Einkunfte
aus Land- und Forstwirtschaft, Einkiinfte aus selbststandiger Tatigkeit, Einkiinfte aus Gewerbebetrieb,
Einkinfte aus dem Verkauf von GmbH-Anteilen, Kapitalherabsetzungen u.a.) ein.

Notiz/Belegnummer:

Zu viel? — Keine Angst!

Das sieht schlimmer aus, als es ist. Einiges
wird bei lhnen nicht zutreffen. Das kdnnen Sie
dann Uberspringen.

Bitte fertigen Sie aus Rucksicht auf die Um-
welt keine Kopien an. Wir scannen die Unter-
lagen hier ein und geben Ihnen die Originale
sofort nach der Bearbeitung zurick. Dem Fi-
nanzamt werden — soweit notwendig — die Un-
terlagen elektronisch Ubermittelt.

Fehlende Belege und Unterlagen kdnnen Sie
uns nachreichen! Dann brauchen wir zunéachst
nur die Info, dass der Sachverhalt bei Ihnen
zutrifft.

Wir stehen lhnen gerne flir weitere Fragen zur
Verfliigung.

Alle Informationen und Angaben in dieser
Checkliste haben wir nach bestem Wissen zu-
sammengestellt. Sie erfolgen jedoch ohne
Gewahr. Diese Information kann eine individu-
elle Beratung im Einzelfall nicht ersetzen.
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